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PROCEDIMENTOS A SEREM ADOTADOSS APOS
DEFESA DE DISSERTACAO / TESE

Prezado(a) estudante,

Parabéns por ter concluido mais essa etapa em sua vida e por ter sido aprovado(a) em sua
defesa de Dissertacdo / Tese. Abaixo vamos te instruir sobre os proXimos passos a serem
realizados para que possa receber seu titulo de Mestrado / Doutorado.

1. No link https://ppg.ufv.br/dissertacoes-e-teses/ vocé encontra todas as “Normas e modelos
VIGENTES para Apresentacao de Dissertacdo / Tese”.

2. AplGs a conclusédo da sua defesa, vocé devera realizar todas as corre¢cdes solicitadas pela
banca e por seu orientador.

3. ApOs realizadas as correcdes vocé deve enviar o trabalho final novamente para o orientador e
a banca para que possam analisar se esta tudo corrigido.

4. Apos receber o “de acordo” do orientador e da banca sobre as corregdes do seu trabalho,
vocé deve fazer a folha de assinaturas da dissertacdo / tese, 0 modelo encontra-se em
http://www.ppg.ufv.br/wp-content/uploads/2012/08/Modelo-pgs-de-assinaturas.pdf. Essa folha
deve conter assinaturas originais do Discente e do Orientador, poderdo ser utilizadas as
assinaturas digitais do GOV.BR no referido documento.

5. Apoés realizadas todas as etapas anteriores vocé devera entrar em contato com a Secretaria
da P6s-Graduacéao e enviar o trabalho em formato do word, através do e-mail cfl@ufv.br, para
verificarmos se seu trabalho esta seguindo as normas da Universidade Federal de Vigosa.

6. Apds realizar a etapa anterior, vocé deve acessar o site da Biblioteca Central da UFV
(https://www.bbt.ufv.br/) selecionar o campo “FICHA CATALOGRAFICA” e solicitar a sua ficha
(obs.: todas as instrucdes sao informadas quando vocé acessa esse campo).
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7. Apos inserir a “FICHA CATALOGRAFICA” no seu trabalho, favor envia-lo novamente para a
Secretaria da Pos-Graduacédo, para que possamos dar a ultima verificagdo se esta tudo OK
para vocé imprimir e entregar na PPG.

8. Apos receber o “OK” da secretaria da Pés-Graduacgéo, vocé devera:

8.1.

8.2.

8.3.

E de responsabilidade explicita do estudante encaminhar a versdo digital em pdf,
idéntica a versdo impressa, para a Dbiblioteca central, através do
e-mail acervodigital@ufv.br, antes da versédo impressa entregue na PPG.

Levar a Pro-Reitoria de Pesquisa e PoOs-Graduacdo, aos cuidados da Carol, Uma
versao impressa completa da sua dissertacéo / tese (contendo o trabalho em si, a folha
de assinaturas originais e a ficha catalogréfica).

Encaminhar para a Secretaria da P0s-Graduacado a versao digital em PDF, idéntica a
versdo impressa, através do e-mail cfl@ufv.br, para que possamos divulgar em nosso
site.

9. OBSERVACAO IMPORTANTE: Todo esse processo deverd ser realizado com o prazo
maximo de 90 dias a contar da data de defesa de dissertacdo / tese. ApOs o prazo estipulado,
o(a) estudante que ndo cumprir essa exigéncia devera pagar uma multa mensal de 8% (oito
por cento) calculada sobre o valor da bolsa de Mestrado ou de Doutorado. O valor utilizado no
célculo da multa seré o valor de bolsa praticado pela CAPES
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