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PROCEDIMENTOS A SEREM ADOTADOSS APÓS  

DEFESA DE DISSERTAÇÃO / TESE 

 

 

Prezado(a) estudante, 

 

 Parabéns por ter concluído mais essa etapa em sua vida e por ter sido aprovado(a) em sua 
defesa de Dissertação / Tese. Abaixo vamos te instruir sobre os próximos passos a serem 
realizados para que possa receber seu título de Mestrado / Doutorado. 

 

1. No link https://ppg.ufv.br/dissertacoes-e-teses/ você encontra todas as “Normas e modelos 
VIGENTES para Apresentação de Dissertação / Tese”.  

 

2. Após a conclusão da sua defesa, você deverá realizar todas as correções solicitadas pela 
banca e por seu orientador. 

 

3. Após realizadas as correções você deve enviar o trabalho final novamente para o orientador e 
a banca para que possam analisar se está tudo corrigido. 

 

4. Após receber o “de acordo” do orientador e da banca sobre as correções do seu trabalho, 
você deve fazer a folha de assinaturas da dissertação / tese, o modelo encontra-se em 
http://www.ppg.ufv.br/wp-content/uploads/2012/08/Modelo-pgs-de-assinaturas.pdf. Essa folha 
deve conter assinaturas originais do Discente e do Orientador, poderão ser utilizadas as 
assinaturas digitais do GOV.BR no referido documento. 
 

5. Após realizadas todas as etapas anteriores você deverá entrar em contato com a Secretaria 
da Pós-Graduação e enviar o trabalho em formato do word, através do e-mail cfl@ufv.br, para 
verificarmos se seu trabalho está seguindo as normas da Universidade Federal de Viçosa. 

 

6. Após realizar a etapa anterior, você deve acessar o site da Biblioteca Central da UFV 
(https://www.bbt.ufv.br/) selecionar o campo “FICHA CATALOGRÁFICA” e solicitar a sua ficha 
(obs.: todas as instruções são informadas quando você acessa esse campo). 
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7. Após inserir a “FICHA CATALOGRÁFICA” no seu trabalho, favor enviá-lo novamente para a 
Secretaria da Pós-Graduação, para que possamos dar a última verificação se está tudo OK 
para você imprimir e entregar na PPG. 

 

8. Após receber o “OK” da secretaria da Pós-Graduação, você deverá:  

8.1. É de responsabilidade explícita do estudante encaminhar a versão digital em pdf, 
idêntica à versão impressa, para a biblioteca central, através do 
e-mail acervodigital@ufv.br, antes da versão impressa entregue na PPG. 

8.2. Levar à Pró-Reitoria de Pesquisa e Pós-Graduação, aos cuidados da Carol, Uma 
versão impressa completa da sua dissertação / tese (contendo o trabalho em si, a folha 
de assinaturas originais e a ficha catalográfica). 

8.3. Encaminhar para a Secretaria da Pós-Graduação a versão digital em PDF, idêntica à 
versão impressa, através do e-mail cfl@ufv.br, para que possamos divulgar em nosso 
site. 

 

9. OBSERVAÇÃO IMPORTANTE: Todo esse processo deverá ser realizado com o prazo 
máximo de 90 dias a contar da data de defesa de dissertação / tese. Após o prazo estipulado, 

o(a) estudante que não cumprir essa exigência deverá pagar uma multa mensal de 8% (oito 
por cento) calculada sobre o valor da bolsa de Mestrado ou de Doutorado. O valor utilizado no 
cálculo da multa será o valor de bolsa praticado pela CAPES 
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